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POCCHIICKASI ®EJIEPALIMS
MYPMAHCKAJS OBJIACTD

3AKPBITOE AIMUHUCTPATUBHO-TEPPUTOPHUAJIBHOE
OBPA30OBAHHME r. CEBEPOMOPCK

AIMUHHUCTPALIUA
3ATO r. CEBEPOMOPCK

INOCTAHOBJIEHHUE

ot 09.07.2019 . Ne 1330

00 yTBep:KIeHNH AJMUHUCTPATHBHOTO
perjiaMeHTa npeaocTaBJIeHust
MYHUIUNAJIbHOR yeayru «Opranusanus
NpoBeieHUs1 0PUIHATBHBIX
(pU3KYyIbTYPHO-0310POBUTEIBHBIX

U CIIOPTUBHBIX MEPONPUATHIA

HA TEPPUTOPUH MYHHUIIUIIAIHLHOTO
odpa3zoBanus 3ATO r.CeBepomMopck»

B cootBerctBun ¢ denepanpapiM 3akoHOM 0T 06.10.2003 Ne 131-D3 «O6
00X TPHUHIMIIAX OpPTaHM3aIllMd MECTHOTO camoympaBieHus B Poccuiickoii
Ddeneparny», GenepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-D3 «O06 opraHu3zaruu
MIPEIOCTABJICHUS TOCY/IAPCTBEHHBIX U MYHUIIUNATIBHBIX YCIYT», MOCTAHOBICHUEM
anvunauctparu 3ATO r.Cesepomopck ot 10.06.2013 Ne 578 «O0 yTBEpKACHUU
[Topsimka pa3paOOTKU U YTBEPKJCHUSI aJIMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB MYHU-
[UMAJIBHBIX YCIYT U TOCYAapPCTBEHHBIX YCIYT MO MEPEJaHHbIM MOJTHOMOUHUSIM,
OCYIIECTBIIIEMBbIX MO OOpareHusM 3asurteneity, aqmuuauctpanus 3ATO r.Cese-
POMOpPCK

ITOCTAHOBJISAET:

1. YTBepanTh AIMUHUCTPATUBHBINA PETVIAMEHT NPEIOCTaBICHUS MyHULU-
nanbHON yciyru «OpraHu3anus TpOBEACHHsT OPHUIHAIBHBIX (PU3KYIBTYPHO-
037I0POBUTEJIBHBIX U CHIOPTUBHBIX MEPONPUITHIA HAa TEPPUTOPUN MYHHIIUIIAIb-
Horo obpazoBanus 3ATO r.CeBepoMOpPCK» COTJIACHO MPHUIIOKEHHUIO K HACTOSIIIEMY
IIOCTaHOBJICHHUIO.

2. Ilpu3HaTh yTpaTUBIIMMHU CUJTY MOCTAHOBJICHUA agMuHUCTpanuu 3ATO
r.CeBepOMOpCK:

- ot 30.07.2012 Ne 633 «OO0 yTBepx’AeHUN AJMUHUCTPATUBHOIO pErJia-
MEHTa MpeIOoCTaBIeHUs] MyHULUNaIbHON ycinyru «lIpoBenenue oduimanibHbIX
(U3KYJIBTYPHO-03/I0POBUTENBHBIX U CHOPTUBHBIX MEPONPUATHIA HA TEPPUTOPUU
MyHHUIUNanbHOro oopazoBanus 3ATO r. CeBepoMOpCK»;
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- or 07.10.2013 Ne 1016 «O BHeceHMM W3MEHEHHI B MOCTAHOBJIEHUE
anvuauctparu 3ATO r.Cesepomopck ot 30.07.2012 Ne 633 «O06 yTBepKACHUH
AJMUHHUCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa MPEeAOCTaBICHUS MYHHUIMIAIBHON YCIyTH
«IIpoBenenue opuIUATBHBIX (PU3KYJIBTYPHO-03OPOBUTEIBHBIX U CHOPTUBHBIX
MEPOMPUIATUIA Ha TEPPUTOpUM MyHULUMNanbHOro obpaszoBanus 3ATO r.Cese-
POMOPCK».

3. IlocTaHoBIeHNE BCTYMAET B CHIIY CO JHS €r0 OPHUIIHATHHOTO OIyOJIn-
KOBaHUSI.

4. OnyOnmkoBaTh MOCTaHOBJIEHUE B razere «CEeBEPOMOpPCKHE BECTH»
U pa3MeCTUTh B O(PHUIIMATHHOM CETEBOM M3JaHUU «IJEKTPOHHBIN OIOJUICTCHb
opranoB mectHoro camoympasienus 3ATO r.CeBepoMopck» B HHPOPMAITMOHHO-
TEeJIEKOMMYHUKAIIMOHHOU ceTu « HTepHeT».

I'naBa 3ATO r.CeBepoMopck B.B. EBMeHbKOB



[Ipunoxxenue

K IOCTAQHOBJICHUIO JIMUHUCTPAINU
3ATO r.CeBepomMopck

ot 09.07.2019 Ne 1330

AJIMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT
NpeIoCTABIEeHUS MYHUIIUNIAJIbHOM YCJIYTH
«Opranuzanus npoBeaeHus: 0PpuIUAIBLHBIX
(Gu3KyJIBTYPHO-0310POBUTEIBHBIX U CIOPTUBHBIX MEPONPUATHIA
HA TEPPUTOPHU MYHUIIUNIATBHOTO oOpa3oBanus 3ATO r.CeBepomMopck»

1.001me mojaokeHus

1.1. IlpeameT pery;IMpoBaHusi A AMMHUCTPATHBHOIO perjaMeHTa

AJIMUHUCTPATUBHBIN PErJiaMEeHT MPEIO0CTABICHUS MYHUIIUNIATbHOU ycinyru «OpraHu-
3a1usl IpOBeIeHNs] O(ULIUATBHBIX (PU3KYIBTYPHO-03JOPOBUTEBHBIX U CIIOPTUBHBIX MEPONPUATHUI
Ha TepPUTOPHH MyHHIUINATbHOTO oO0pazoBanust 3ATO r.CeBepomopck» (aanee — AIMUHHUCT-
paTUBHBIN pErIaMEHT, MYHHUIUIIAJIbHAS YCIyra COOTBETCTBEHHO) pa3paboTaH B LEISX
MOBBIIIEHUS KauecTBa U 3(P(EKTUBHOCTH UCTIOTHEHUS MYHUIIUIATBHON YCIIYTH, OpraHU3aIiu
OOILEIOCTYIHBIX MPOLEAYP U ONMPEAEISET MOPSIOK, CPOKU U MOCIIEI0BATEIBHOCTD BBITTOTHEHHS
aAMMHHMCTPATUBHBIX NPOLENYp NPU NPEIOCTABIECHUU MYHHUIMIAIBHON YCIIYTH, ONpEAEseT
(GbOpMBI KOHTPOJIS ¥ TIOPSIOK 00KaTIOBaHUS AeHCTBHA (0e31eHCTBUS) JOKHOCTHBIX JIUIL IPU
IIPEIOCTABIEHUN MYHULIUIIAIBHON YCIYTH.

1.2. Onucanue 3asgBUTEJICH

1.2.1. 3agBuTENsIMHM Ha MPENOCTABICHNE MYHULMIIAIBHON YCIyrd (Hajnee — 3asBUTEIH)
ABIISIOTCA:

- CIIOPTHBHBIE (eliepaluu, ropoJCKie OOIIeCTBEHHbIE OpTraHU3alNK (I0pUINYECKUE
JWIa WM OOIIECTBEHHBIE OpraHM3aluu 0e3 00pa3oBaHUS IOPUIUMYECKOrO JIUIA), KOTOPHIE
CO3JaHbl HA OCHOBE WYJIEHCTBA M LEISIMM KOTOPBIX SBIJISETCA pa3BUTHE OIHOIO WIIHU
HECKOJIbKUX BHUJIOB CIIOPTA, UX IPOIAraHjia, OpraHu3alys, a TakkKe IPOBEJEHUE CIIOPTUBHBIX
MEpOTPHUATHIA U MOATOTOBKA CIIOPTCMEHOB — YJICHOB CIIOPTUBHBIX COOPHBIX KOMaH]I;

- YUPEKIEHUS — TOCYJAapCTBEHHBIE M MYHMIMIIAJIbHBIE YUPEXKACHUS, B TOM YHUCIIE
(GU3KYIBTYpHO-CIIOPTUBHOM HAPABICHHOCTH.

1.2.2. Ot umenn 3asBUTENEH MOTYT BBICTYNaTh MX OQUIMATIbHBIC MPEICTABUTEIN
1100 MHBIE JIHIIA, YIIOJTHOMOYEHHBIE 3asBUTENISIMU BBICTYNIATh OT UX UMEHU M JACUCTBYIOLIHE
B CHJIy ITOJJTHOMOYMH, OCHOBAaHHBIX Ha O()OPMIICHHOM B YCTAHOBJICHHOM 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickoit denepanuu nopsiike JOBEPEHHOCTH (J1ajiee — NPeACTaBUTETN 3asiBUTENS).

1.3. UndopmupoBanue 0 nopsiake NperocTaBjJeHuss MyHHIHNAJIBHON yCJIyra

1.3.1. CBenenus o MecTe HaxOXKACHUs, rpaduke paboThl, CIIPaBOYHBIX TeiedoHax
U ajipecax o(pUIMANBHBIX CAalTOB, a TaK)KE ANEKTPOHHOU MOUTHl B ceTu «MHTEpHeT» aaMu-
Huctpauuu 3ATO 1.CeBepoMOpPCK U OTAENa MOJOAEKH, (PU3HMUECKOW KyJIbTYyphl U CHOPTa
agvuauctpanuu 3ATO r.Cesepomopck (nanee — OTaen) pasmMeIarTces:

- Ha ouIManbHOM caiite opraHoB MectHoro camoymnpasienus 3ATO r.CeBepomopck
B cetu «MHTepHET»: http://www.citysever.ru (nanee — OpunuanbHbIi caiiT),

- B (penepanbHON TOCYyIapCTBEHHON MH(MOPMAIIMOHHOM cucteMe «DenepaibHblil peecTp
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHUIMNAIBHBIX yCIyT (pyHKIMN)» (nanee — DenepaiabHbIi peecTp);

- Ha EquHoM moprainie rocy1apCTBEHHBIX M MyHHLMIATBHBIX yenyr (pyHkuuit) (nanee —
Enmunerii nopran): http://www.gosuslugi.ru.

1.3.2. Ha Equnom noprase pa3meniaeTcs cienyromas nHQpopMaIus:

1) criocoObI IpeOCTaBICHUS YCIIYTH;

2) mnepeyeHb HOPMATUBHBIX IIPABOBBIX AKTOB, HENOCPEICTBEHHO PETrYIHPYIOLINX
IPEeOCTaBICHUE YCIYTH;

3) ucyepnbIBAIOLINI MEpedeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUIsl MPEJOCTaBICHUS
MYHUIUNAIBHON YCIYTd, TpeOoBaHHs K O(OPMIIEHUIO YKAa3aHHBIX JOKYMEHTOB, a TaKXe
nepedyeHb JOKYMEHTOB, KOTOpbIE 3asBUTEIb BIIPABE MIPEICTABUTh 110 COOCTBEHHOI MHUIMATHBE;
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4) kareropus 3asBUTENEN, KOTOPBIM IPEJOCTABISAETCS YCIYTra;

5) CpOK MpeoCTaBlICHUsT MyHUIIUITATLHOU YCITYTH;

6) onucaHue pe3yiabTaTa MPeI0CTaBICHUs YCIYTH;

7) cBeneHusI 0 BO3ME3THOCTH (0€3BO3ME3THOCTH) MPEAOCTABICHUSI YCIIYTH, TTPABOBBIX
OCHOBaHUSX M pa3Mepax IUIAThl, B3UMAaeMO# ¢ 3asBUTENs (€CTU yCIIyra MpeIoCcTaBiIsIeTCs Ha
BO3ME3HOI OCHOBE);

8) mcuepnpIBalONIMI IepeuyeHb OCHOBAHUN ISl IPUOCTAHOBJICHUS WM OTKa3a B Tpe-
JOCTaBIICHUN MYHUITUTIAIILHON YCITYTH;

9) o mpaBe 3asBuTens Ha aocyneOHOe (BHecymeOHOE) oOXaloBaHUE EHCTBUN
(Oe3meicTBUS) M pelIeHUH, MPUHATHIX (OCYIIECTBISIEMBIX) B X0J1€ TTPEIOCTABICHUS MYHHITU-
MaJbHOU YCIYTH;

10) dopmsr 3asBieHuii (yBeIOMIICHUN, COOOIIEHHUH), UCIIOIb3yeMbIe MPU MPEIOCTaB-
JICHUM MYHUIIUTAIBHOMN YCIIYTH.

1.3.3. Undopmanuss Ha EgmHOM mopTasie 0 MOpSAKE W CPOKaX IPEAOCTaBICHUS
MYHHUIUIIAJIBHON YCIYTM Ha OCHOBAaHUM CBEJICHUH, couepxkaiuxcs B DenepanbHOM peecTpe,
pefoCcTaBIseTCs 3asiBUTENIO OECIIaTHO.

1.3.4. Jloctryn k wuH}OpManMu O CpPOKaxX M TOPSAJKE MPEAOCTaBICHUS YCIYyTH
OCYILIECTBIIsICTCS 0e3 BBIMOMHEHUs 3asBUTENEM KaKuxX-1H00 TpeOOBaHU, B TOM uucie 0e3
UCIIOJIb30BaHUSI IPOTPAMMHOT0 00ECHeYeHHs], YCTAaHOBKa KOTOPOrO Ha TEXHWYECKHE CPEICTBa
3asBUTENS TPeOyeT 3aKII0UEHHs JULEH3MOHHOTO MJIM WHOTO COIVIALIeHHUs C MpaBoobaiaTeneM
IpPOrpaMMHOT0 oOecredeHusl, MpeyCMaTPUBAIOIIET0 B3UMAaHHUE IUIAThl, PErHUCTPALUIO WU
ABTOPHU3AIIMIO 3asSBUTEISI, MU MPEAOCTABICHUE UM TIEPCOHAIIBHBIX JTaHHBIX.

1.3.5. HuadopmupoBaHHe O TOPSJIKE NPEIOCTABICHUS MYHUIIUIIAIBLHON YCIyTH
OCYIIECTBIISIETCS C UCTIOIb30BAaHUEM:

- CpeacTB Tene(OHHOH CBSI3H;

- CpPEIICTB IIOYTOBOM CBA3H;

- 3JICKTPOHHOM MOYTHI;

- cetn nTepHer, B ToM uncie OdunuansHoro caifta, Eannoro noprana;

- ”H(OPMAIIMOHHBIX CTEHIOB (MH()OPMAIIMOHHBIX TEPMUHAIIOB);

- MPOTPaMMHO-aNTapaTHBIX KOMIUIEKCOB (ITPU HAIHYHH ).

1.3.6. HuadopmupoBaHne O TOPSJIKE NPEIOCTABICHUS MYHUIIUIIAIBLHON YCIyTH
OCYILIECTBIIAIOT JOLKHOCTHBIE Thna Otaena.

1.3.7. NudopmupoBaHue IO BOMPOCY MPEIOCTABICHUS MYHHUIUIIAIBLHON YCIIYTH,
CBEIICHMI O XO0/I€ €€ BBIIIOJIHEHUS OCYIIECTBISIETCS MMYyTEM YCTHOTO U MHUCbMEHHOTO KOHCYJIb-
TUPOBAHMUS.

1.3.8. YcTHOE KOHCYJABTUPOBAHHE OCYILIECTBISIETCS TIOCPEICTBOM CPEICTB TeNe(OHHOM
CBSI3H, [IPH JINYHOM IIpUEME.

1.3.9. Tlpu oTtBere Ha TenedOHHBIC 3BOHKH JTOHKHOCTHOE U0 OTena, OTBETCTBEHHOE
3a MpUEM M KOHCYJIbTHPOBAaHHUE, 0053aHO:

- Ha3BaTh HauMeHoBaHue Otena, J0HKHOCTh, CBOIO (DAMUITHIO, UMsI, OTYECTBO;

- OTBEYATh KOPPEKTHO, HE JIOMYCKATh B 3TO BPEMsI pa3rOBOPOB C APYTUMH JIOIbMHU.

MaxkcumanbHOe BpeMs TeJIe(OHHOTO Pa3roBopa He TOJHKHO MPEBBIIATE 15 MUHYT.

1.3.10. ITpu otBere Ha TenedOHHBIC 3BOHKM W TPU YCTHOM OOpaIICHUU Tpa)KiaaH
nojkHOCcTHOE Jnio OTAena, OTBETCTBEHHOE 3a MpPHUEM M KOHCYJIbTHpPOBaHHE, B Ipenaeax
CBOEH KOMIIETEHIIMH 1a€T OTBET CAMOCTOSITENIBLHO.

Ecnu 1omKHOCTHOE JIMIO HE MOKET AaTh OTBET CAMOCTOATENBHO JHOO MOJATrOTOBKA
OoTBeTa TpeOyeT MPOAOIKUTEIHHOTO BPEMEHH, OHO 0053aHO BBHIOpaTh OJWH W3 BapHUAHTOB
NajJpHEUIMUX IeMCTBUH:

a) TPEIUIOKUTh OOpaTUBIIEMYCS JIMIY H3JIOKHTHh CyTh OOpalleHus B MUCHMEHHON
dopme;

0) Ha3HAYMTH APYroe yao00HOoe s 3assBUTENS BPeMs 11 KOHCYJIbTaIUH.

1.3.11. IlucemenHsle pa3bsicHeHMs AaroTcsi OTAEIoM NpHU HATUYUM NHCbMEHHOIO
oOpareHus. JlOJ>KHOCTHBIE JTUIA, OTBETCTBEHHBIC 33 MPHEM U KOHCYJIbTUPOBAHUE TPaXKIIaH,
KBaJIM(ULIMPOBAHHO TOTOBAT Pa3bsICHEHUS B MpeiesiaX CBOEH KOMIIETEHIINH.
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1.3.12. Haganpauk Otnena 1u0o0 JIMIIO, €r0 3aMEIaoIIee, ONpeaesseT UCIIOTHUTES
JUTSI TIOATOTOBKH OTBETA IO KaXXJI0MYy KOHKPETHOMY MUCHhbMEHHOMY OOpaIeHHIO.

1.3.13. ITucemennsbiii otBeT noanuckiBaet ['naBa 3ATO r.CeBepoMOpPCK WU JIULO, €TO
3amemraroniee. OTBET JOHKEH CONIepKaTh (haMUIIHIO, HHULIAAJBI U Tele()OH UCTIOTHUTEISL.

HcnonauTens HampaBisieT OTBET MHCHBMOM, JJIGKTPOHHOM TOUYTOH, (dakcoM Jnbo
C UCIIONIh30BaHNeM ceTh «VIHTepHeT» B 3aBUCUMOCTH OT CIIOCO0a 0OpalieHus 3a KOHCYIbTalei
WM cIloco0a I0CTaBKH, YKa3aHHOT'O B TUCbMEHHOM OOpallleHHH, B TOM YHCIIe HAPOUHBIM.

OtBer Ha oOpaiieHue, MOJyYEHHOE IO 3JIEKTPOHHOM MOYTE B PEXHUME BOIMPOCOB-
OTBETOB, pa3meriaetcs B cetu «MHTepHeT» HAa OdUnmaibHOM caiTe.

1.3.14. Cpok noaroToBKH MUCbMEHHOTO OTBETa cocTaBisieT 30 JHEN co AHSA PEruCTpalvu
MMMCbMEHHOTO O0paIieHus.

1.3.15. Pe3ynbTaroM HHGOPMHUPOBAHUS U KOHCYJIbTUPOBAHUS SIBISCTCS MIPEAOCTABIICHUE
oOpaTuBIIEMYCS JTUITy HHPOPMAIIUH:

- 00 oprase, MPeIOCTABISAIONIEM MYHHUIMIAIBHYIO YCIYTYy (HauMEHOBaHHE, HOMEpP
TenedoHa, TOYTOBBIN M 3JIEKTPOHHBIN aJIpec), BPEMEHH MpUeMa 3asBUTEIICH;

- 0 TIEpeYHE JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUTsl OKa3aHHsI MyHUITUTIAILHON YCITyTH;

- 0 CpOKax MpeAOCTaBICHUS] MyHUIIUTIAIbHON YCIIyTH;

- 00 OCHOBAaHHMSIX JJI 0TKa3a B MPEJOCTABICHINN MyHUIIUTIAIILHON YCITYTH,

- 0 mopsake oOkarmoBaHHUsSl JEUCTBUI (Oe3MEeHCTBHS), a TAaKXKe pEIICHUN OpraHa,
MPEAOCTABIAIONIETO MYHUITUNATBHYIO YCIYTY, MyHUIIUTATBHBIX CITYXKaIIUX.

1.3.16. JIoJKHOCTHBIE JIMIA, OTBETCTBEHHBIEC 32 IPUEM M KOHCYJIbTHPOBAHUE TPaXIaH
(7mmuHO MM 1O TenedoHy), 00s13aHbl OTHOCUTHCS K OOPaTUBIIMMCS IpaXkJaHaM KOPPEKTHO U
BHUMATENbHO, HE YHIKAs UX YECTH U JOCTOMHCTBA.

2. CTaHaapT npeaocTaBjieHUusi MyHHIIUNAIbHOMH YCIyTH

2.1. HammMeHOoBaHNe MYHHIIUNIAJIBHOM YCJIYTH

Opranu3zaiys poBeAeHNs OPUITNATBHBIX (PU3KYIBTYPHO-0310POBUTENBHBIX U CHOPTUBHBIX
MEpOTNPHUATHIA Ha TEPPUTOPUN MyHUIMTIATBHOTO 00pa3zoBanus 3ATO r.CeBepoMoOpcK.

2.2. HaumeHOBaHUeE OPraHa, MpeaocTABJIAIOIIEr0 MyHUIIMIIAJIbHYIO YCJIYTY

2.2.1. IlpenocraBieHue MYHULUINAIBHON YCIYTH OCYILECTBISETCS aJIMUHUCTpaLUen
3ATO r.CeBepomopck (nanee — AAMUHUCTpAITUs).

2.2.2. HenocpencTBEHHOE MPEAOCTAaBICHUE MYHUIIMIIAIBHOW YCIYI'M OCYLIECTBIIAETCS
Otnenom. OTBETCTBEHHBIMU UCTIONHUTENSMU MYHHULIMIATBHON YCIYTH SBISIFOTCS CIICLUATUCTBI
Otnena.

2.3. Pe3yabTaT npeaocTaBjieHuss MyHMIMNIAJIbHON YCJIYTH

KoHeuHbIM pe3yabTaToM NpeoCTaBICHUS MyHUIIMIIAIBHON YCIYTH SIBJISETCA:

- U3JaHUE PACTIOPSLKEHUSI AZIMUHUCTPALIMU O MTPOBEACHUN OPULIUMATIBHOTO (DPU3KYIbTYPHO-
0370POBUTEIBLHOTO WM CIOPTUBHOTO MEPONPUSITHS HA TEPPUTOPUM MYHHUIMIAIBHOIO
obpazoBanus 3ATO r.CeBepoMOpCK;

- HampaBlicHHE 3asBUTEIIO yBEJOMJICHHS 00 OTKa3ze B MPEJOCTaBICHUH MYHHIIH-
NaJbHOM YCIYTd B CIIy4asiX, yKa3aHHBIX B HAcCTOALIEM AJIMHUHHUCTPAaTUBHOM pETJIAMEHTE,
a TaK)Ke B CIy4asiX, IPe1yCMOTPEHHBIX JEHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEILCTBOM.

2.4. Cpoku npeaocTaBjJeHUsi MYHUIIMIIAJIbHOH yCIyTH

2.4.1. Cpox mnpenocTaBieHHs MYHHMLMNAIBHOM yCIyrH coctaBisieT He Oonee 20
KaJICHJAApHBIX JAHEW CO JHS perucTpaiu 3asBICHHS, YKa3aHHOTO B IyHKTE 2.6 HACTOAILIETO
AJMUHUCTPAaTUBHOT'O perjlaMeHTa.

2.4.2. MakcumanbHOE BpeMs OKHMJAHUSA B OYEPEAM MPU MOJaue 3asiBJICHUS O Mpe-
JIOCTABJICHUM MYHMIMIAIBHOM yCIyrM M IpH IOJYYEHHH pe3yjbTaTa IpPelOCTaBICHUS
MYHUILIMTIAJIBHON YCIYTH HE TOJKHO MPEBBIIIATE 15 MUHYT.

2.4.3. Perucrpanuyus NMCbMEHHOTO OOpaIlleHus 3asBUTENS OCYIIECTBISIETCS B TCUCHHE
paboyero JIHs ¢ MOMEHTA ero noctyrmiaeHus B Otuen.

2.4.4. Cpox mnomauu JOKYMEHTOB MJis IPENOCTaBICHUS MYHULMIAIBHON yCIyru
JIOJDKEH OBITh He MeHee ueM 3a 30 THel 10 TUIaHUPYEeMOM 1aThl POBEICHUS MEPOTIPHUATHS.
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2.4.5. IlpuocTaHoBIIEHUE NMPEAOCTABICHHS MYHUIIMIIATBHON YCIYTH HE MIPELYCMOTPEHO.

2.5. IIpaBoBble OCHOBAHUS VISl PeJOCTABJICHUSI MYHHIUNIAIbHOMN yCIyTrH

[lepeueHb HOPMATUBHBIX IPABOBBIX AKTOB, PETYIUPYIOLIUX MPEAOCTaBICHHE MYHHIIH-
NajJbHON YCIyTrH (C yKa3aHMEM HMX PEKBU3UTOB U MCTOYHUKOB O(HUIMAIBLHOTO OITyOIMKOBAHUS)
pasmemraercs Ha OdunuansHoM caiite, B DenepaabHoM peectpe U Ha EnnHoM mopraie.

2.6. IlepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX /IS MPEeAOCTABIEHUSI MYHUIMIAIBHOI
yeayra

2.6.1. Jlns mnpenocTaBieHUs MYHULUNAIBHON YCIYIM 3asBUTENb IIPEIOCTABIISAET
B OTnen:

- 3asBJICHHE HA OPTraHU3AIMIO MPOBEICHHS OPUIMATIHHOIO (U3KYIBTYPHO-03I0POBH-
TEJTHLHOTO WJIM CIIOPTUBHOTO MEPONPUATHS ([anee — 3asBiIeHUE) Mo (HopMe COrIacHO MPHUII0-
xeHuto Ne 2 k HacTtoseMy AJIMUHUCTPATUBHOMY PETTIAMEHTY;

- POEKT TOJIOKEHUSI O MEPONPUATHH;

- CMeTa MpeoiaraéMbIX PacxooB Mo (hopMe CoracHo MpuiIokeHuo Ne 3 K HacTosIEeMy
AJMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY.

JIaHHBI IEpEeUYEHb SBIIACTCS UCUEPIIBIBAIOLIUM.

2.6.2. JIOKyMEeHTBHI ISl TIPEAOCTaBICHUS MYHUIIUIIAJBHONW YCIYTH MOTYT OBIThH
HaIpaBJICHBI:

- IPY TUIHOM OOpAIICHUH;

- IOCPEJCTBOM I1I0YTOBOT'O OTIIPABJICHUS.

Crnenunanuct Otzena He BIpaBe TpeOOBaTh Mpe0CTaBIECHHs TOKYMEHTOB U HH(pOopMaIun
WY OCYLLECTBIICHUS IEUCTBUH, TIPEICTABICHNE WM OCYILECTBICHHUE, KOTOPBIX HE MPELYCMOTPEHO
MyHKTOM 2.6.1 AIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

2.6.3. B ciydae eciu JOKYMEHTHI JJIsi MPEJOCTABICHUS MYHUIIUIAIBHOU YCIyTH
MOJAl0TCA Yepe3 MpeAcTaBUTeNs 3asiBUTENs, NMPEACTABIAETCS JOKYMEHT, MMOATBEPKAAIOIINN
IIOJIHOMOYMS Ha OCYIIECTBIEHHUE AEUCTBUM OT UMEHHU 3asiBUTEIS.

2.6.4. 3anpemieHo TpeOoBaTh OT 3assBUTEIS:

- TpEICTaBIICHUS JOKYMEHTOB M HWH(POpPMAlUM WM OCYILECTBICHUS JEHCTBHIA,
Npe/ICTaBlICHUE WM OCYIIECTBIEHHE KOTOPHIX HE MPEAyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU MPaBOBBIMU
aKTaMH, PETYJIUPYIOIUMH OTHOILIEHHUS, BOSHUKAIOIINE B CBS3U C MPEAOCTABICHUEM MYHUIIN-
MaJbHOU YCITYTH;

- IPEJCTaBICHNUS JOKYMEHTOB U MH(OPMAIIUH, KOTOPbIE HAXOAATCS B PaCIOpPsHKCHUN
OpraHoOB, MPEIOCTABISAIONIUX FOCYIAPCTBEHHBIE YCIYTH, OPTaHOB, MPEAOCTABISIONINX MYHHU-
LMIIAJIBHBIE YCIYTH, UHBIX TOCYIAapPCTBEHHBIX OPraHOB, OPIraHOB MECTHOI'O CaMOYIPAaBJIECHUS
a100 MOJABEIOMCTBEHHBIX T'OCYJApCTBEHHBIM OpraHaM WMJIM OpraHaM MECTHOT'O CaMOyIpaB-
JIEHUS] OPTaHU3alui, yYacCTBYIOIUX B IPEJOCTAaBICHUH I'OCYIAPCTBEHHBIX M MyHUIIUIIAIBHBIX
YCIYT, 32 UCKJIIIOYEHUEM JTIOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B 4acTh 6 ctatbu 7 deaepaibHOro 3aKOHA
ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO0 opraHuzanuu NperoCTaBICHUs TOCYJapCTBEHHBIX U MYHH-
UTIATTEHBIX yeryr» (nanee — @enepanbHblil 3akoH oT 27.07.2010 Ne 210-D3);

- OCYIIIECTBIICHHS JICHCTBUH, B TOM YHCJIE COTIACOBAHMA, HEOOXOUMBIX IS ITONyYSHUS
MYHUILIMNIAJIBHBIX YCIYT M CBSI3aHHBIX C OOpalleHHeM B TOCYJapCTBEHHBIE OpraHbl, HUHbIE
OpraHbl MECTHOTO CaMOYIPABJICHMS, OpPraHU3alMM, 3a HUCKIOYEHHEM IOIYYEHMs YCIyT
U TIOJY4YEHHUS JOKYMEHTOB U MH(POPMALIUH, PEAOCTABISEMBIX B PE3yJIbTaTe MPEI0CTABICHUS
TaKHUX yCIyT, BKJIIIOUEHHBIX B II€PEUHH, yKa3aHHbIC B 4acTu 1 cratbu 9 PenepalibHOTO 3aKOHA
o1 27.07.2010 Ne 210-®3;

- IPECTaBIIEHUs TOKYMEHTOB U MH(OpMAaINH, OTCYTCTBUE U (MJIM) HEIOCTOBEPHOCTH
KOTOPBIX HE YKa3bIBAIUCH MU MEPBOHAYAILHOM OTKa3e B MPHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
JUISL TIPEIOCTABIIEHUST MYHULIMIAIBHOW YCIyrd, JUOO0 B NMPEAOCTaBICHUH MYHHUIIMIIAIbHON
YCIIyTH, 32 UCKJIIFOYEHUEM CIIy4aeB, yKa3aHHBIX B IMyHKTE 4 yactu 1 ctarbu 7 PenepanbHOro
3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3.

2.7 llepeyeHb OCHOBaHUI 111 0TKAa3a B MIpHeMe J0KYMEHTOB, 1151 IIPHOCTAHOBJICHHS
H (MJIM) 0TKA3a B NPEJ0CTABJICEHUU MYHUIIUNIAJIBLHOM YCJIOYyT |

2.7.1. OcHoBaHuUs U1l OTKAa3a B IPEIOCTABIEHUN MYHULIUIIAIbHON yCIYTH!
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- HE Mpe/ICTaBJICHbl WU MPEICTaBICHbl HE B MTOJIHOM 00beMe JOKYMEHTHI, YKa3aHHbIE
B myHKTe 2.6.1 AJIMHMHHCTPAaTHBHOTO peErilaMeHTa, OOS3aHHOCTh TIO TMIPEIOCTABICHUIO
KOTOPBIX BO3JIO)KEHA HA 3asBUTEIIA, JINOO HATMYKE B HUX HEJOCTOBEPHOI MH(OpMaIuy;

- HapylLIEHUE CPOKOB INPEJOCTABICHHUS JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B IyHKTe 2.4.4
AJMHMHUCTPAaTUBHOTO pErjaMeHTa.

2.7.2. OcHOBaHHUs U1l OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB OTCYTCTBYIOT.

2.7.3. OcHoBaHHUA Ul TMPUOCTAHOBICHHS IMPEIOCTABICHUS MYHHUIMIIAJIBHON YCIyTH
HE MPETyCMOTPEHBI.

2.8. Pazmep miarpl, B3uMaemMol ¢ 3asiBUTeJs] MPH NPeIOCTABJICHUM MYHMIU-
NaJbHON yCJIYyIH

[IpenocraBnenne MyHULIUIIAIBLHON YCIYTH OCYILECTBIsIETCS OECIUIaTHO.

2.9. TpeOoBaHus K MeCTaM NPeA0CTABJIEHUS MYHUIMIIAJIbHON YCJIYTH

2.9.1. 3nanue, B KOTOPOM OCYILECTBISAETCS IPEIOCTABIEHNE MyHULIMIIAILHON YCIIYTH,
JIOJDKHO PACIIONaraThCsl ¢ YYETOM MEIIEXOJHON JOCTYIHOCTH JUIsl 3asiBUTENEH OT OCTAaHOBOK
OO0IIIECTBEHHOTO TPAHCIIOPTA.

2.9.2. Ha Ttepputopuu, mpuierarwmeid K 3JaHHI0, B KOTOPOM IPOBOJUTCA MPUEM
3agBICHUA W JIOKyMEHTOB, HEOOXOIUMBIX [UIS MPEJOCTaBICHUS MYHHILMIIATBHON YCIyTH,
a TaK)Xe BblJaya pe3ysIbTaTOB OKa3aHHs MYHULUIAIBHOW YCIYTH, ONPEACISIIOTCS MECTa s
MapKOBKU CIIEHUATbHBIX aBTOTPAHCIOPTHBIX CPEACTB MHBaIWAOB. [locTynm crnenuanbHOTO
aBTOTpPAHCIOPTa MoJiyyaTesled MyHUIIMIAIBHON yCIyrd K NapKOBOYHBIM MECTaM U CTOSTHKA
ABIISAIOTCS OECIIATHBIMH.

2.9.3. 3ganue, B KOTOPOM MPEIOCTABIISIETCS MYHHIIUNAIbHAS YCIyra, JOHKHO OBITH
000py/I0BaHO OTHEIbHBIM BXOJOM JJisi CBOOOJHOTO JOCTyma TrpaxnaaH. J{omKHBI ObITh
CO3JIaHbl yCJOBUS Uil OOCIY)KMBAaHUS MaJOMOOWJIBHBIX TPYII HACENCHHs: IMOMELICHHS
JIOJKHBI OBITH 000PY/IOBaHBI MTAHyCaMH, CIICIIMATIBHBIMHU OTPAKICHUAMU H MTEPUITIAMH.

[IpenycmaTpuBaercs oOecrieueHre JOMycka Ha OOBEKT CypIONepeBOAUYMKA U TH(IIO-
CYpIIOTIEPEBOIUMKA, a TaKXke JIUIA, BIAJICIOIET0 KECTOBBIM A3bIKOM. [Ipu HeoOxommumocTH,
C JIMLIOM, MMEIOUIMM OTpaHHYCHHBIE BO3MOXHOCTH 3I0POBBS, JOJDKEH OBITh OpPraHH30BaH
JOTYCK COOaKH-POBOJHUKA MPHU HATUYUU JTOKYMEHTa, MOJATBEPKIAoNIero e€ crennaibHoe
oOydyeHue W BbIJaBaeMoOro mo (Gopme u B MOPSAKE, KOTOPBIE OMpEnestoTcs (enepaibHbIM
OpPraHOM HCIIOJIHUTENBHONM BJIACTH, OCYIIECTBIISIONIMM (DYHKIIMU MO BBIPAOOTKE M peau3aluu
TOCYAApCTBEHHOM MOJUTHKH M HOPMAaTUBHO-TIPAaBOBOMY PETYJIMPOBAHUIO B cepe COIHaIbHOM
3aIUTHl HACEJICHUS.

B ciayyae HEOOXOOMMOCTH CIIEIUATUCTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a IPEIOCTABICHUE
MYHUIIUTATBHON YCIYTH, OCYIIECTBIISECTCS CONPOBOXKICHUE WHBAINIOB, UMEIOIUX CTOMKHE
paccTpoiicTBa (YHKLIMU 3pEHHs M CaMOCTOSTENBHOTO TEPEIBUKECHUS 110 TEPPUTOPUHU
00BbeKTa, a TaKkKe HMHas HeoO0XoauMas IMOMOIIb B TPEOJOJeHUU OapbepoB, MEMIAIONIUX
NOJYYECHUIO UMH YCIIYT HapaBHE C IPYTMMHU JIULAMH.

2.9.4. llenTpanpHblii BXOJ B 3[IJaHHE, B KOTOPOM OCYILIECTBISECTCS MPEIOCTABICHUE
MYHHUITUTIAIEHON YCITYTH, JOJDKEH OBITH 000py/10BaH MH(POPMAIIMOHHON TaOIHMUIKOM (BBIBECKOH),
coJieprKalleil cieayouyo HHPOopMaIHIo:

- HAMMEHOBaHHUE OpraHa, OCYIIECTBIISIIOIIET0 OKa3aHHe MyHUIIUIAIBbHOM YCIIyTH;

- MECTO HaXOXJCHHUS;

- peKuM paboTHI;

- TAKTWJIBHYIO CXeMY (TabJanuKy), ZyOIUpYIOIIyIO0 TaHHYI0 HHPOPMALHUIO.

2.9.5. Bxon ¥ BBIXOJI U3 TIOMEIIEHUH 000PYAYIOTCS COOTBETCTBYIOIIMMY YKa3aTeIIsIMU.

2.9.6. Ilomenienns, B KOTOPBIX MIPEAOCTABIAETCSI MyHULUIIAIbHAS YCIIyra, OCHAILAKTCS
MecTaMU JUIsl UH(QOPMHUPOBAHUS, OKHUIAHUS, 3aIIOTHEHHUS IOKYMEHTOB, ITpreMa 3asBUTENCH.

2.9.7. JoCTymHOCTb TOMENIEHUHA, B KOTOPBIX MPEIOCTABISIETCS MYyHUIHUNAIbHAS
yciryra, 00ecreunBaeTCsi B COOTBETCTBUH C 3aKOHOJATENhCTBOM Poccuiickoit deneparuu o
COLIMAJILHOM 3aIllUTe WHBAJIUAOB U JIOJDKHBI COOTBETCTBOBATh CAaHUTAPHO-TUTMEHUYECKUM
IpaBHJIaM ¥ HOpMaTHBaM, TPeOOBaHUSAM MPOTHUBOINOKAPHOU O€30IaCHOCTH.

2.9.8. B wMecrax mnpeaocTaBi€HUs] MYHUIUMIAIBHOM YCIYyrd NpeaycMaTpUBAETCs
000pyJOBaHUE MECT OOIIEro IMOJIb30BaHMs (TyaJleTOB) CO CBOOOIHBIM JOCTYIIOM K HEMY
3asgBUTENEH, BKIIIOYAsi HHBAJIHIOB, UCIIOIB3YIOIINX KpPecaa-KOISCKH.
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2.9.9. Mecra s uHPOPMHPOBAHUS, MpEAHA3HAUYCHHBIC IS O3HAKOMIICHUS
3asBuTeneit ¢ ”HPOPMAIIMOHHBIMEI MaTepHaliaMu, 000PYIyIOTCS:

- UH(OPMALIMOHHBIMH CTEHAAMHU WM UHPOPMAILIMOHHBIMUA TEPMHUHATIAMHU;

- CTYJbSMH W CTOJaMH (CTOMKaMM MJis MHChbMA) JII BO3MOXHOCTH O(GOPMIICHUS
JIOKYMEHTOB.

NudopmannoHHbie CTEHIBI, CTOJBI (CTOMKM) Uil MUChMa Pa3MENIaloTCs B MeCTax,
o0ecreunBarOMUX CBOOOAHBIM MOCTYN K HUM JIMIIAM, UMEIOUIMM OrpaHUYEHHUS K TMepe/IBU-
KEHUIO, B TOM YHCJIE HHBAJIKIAM, UCIIOJIb3YIONIUM KPeCa-KOJSCKH.

2.9.10. Mecta 1t 0O’KUIaHUS JOJKHBI COOTBETCTBOBATH KOM(OPTHBIM YCIOBUSAM IS
3asgBHUTENEH U ONTUMAJIBHBIM YCJIOBUSAM JUISI PaOOTHl JOJKHOCTHBIX JIMII, OCYLIECTBIISIOMINX
IIPUEM U KOHCYJIbTUPOBAHUE TPAKIaH.

MecTta oxuaHusl B OYEpEIU Ha MPEIOCTABICHUE JOKYMEHTOB JOJIKHBI OBITH 000pY-
JIOBaHBI CTYNBSIMU (KPECENBHBIMH CEKITUSAMH) U (M) CKaMbsiMU (OaHkeTkamu). KonmdaecTBo
MECT OXKUIAHUSI ONpeAessieTcs] UCXOAS U3 (PaKTHUUECKON Harpy3Kd U BO3MOXHOCTEH Ui UX
pa3MelieHuss B 3JaHUM, HO HE MOXET COCTaBIsATh MeHee 2 (AByX) MECT Ha Kaxioe
JIOJKHOCTHOE JIMLO, BEAYIIEE TPUEM JTOKYMEHTOB.

2.9.11. Mecra nns 3amojgHEHUsS JOKYMEHTOB OOOpPYAYIOTCS CTYJIBSMH, CTOJIAMU
(cToiikamu) 1 0O6ecreunBalOTCs 00pa3LaMH 3aI0JIHEHUS TOKYMEHTOB, OJJaHKaMH 3asBICHUNA 1
MUCbMEHHBIMU TTPHHAICKHOCTSIMH.

2.9.12. KabGuHer, B KOTOPOM OCYIIECTBISETCA TpHEM 3asBHUTENICH, JIOKEH OBITH
obopynoBaH WHGOPMAIIMOHHONW TaOMWYKON (BBIBECKOW) C yKa3aHHMEM: HOMepa KaOuWHeTa,
HA3BaHHUEM OTJIeTIa.

2.9.13. Mecto nis mpuemMa IMOCETUTENS JOJDKHO OBITh CHAOKEHO CTYJIOM, WMETh
MECTO JJI MUChMa U PacKIIaJKU JOKYMEHTOB.

2.9.14. B nensax obecriedeHus] KOHOUICHIIMATLHOCTH CBEICHUN O 3asBUTEE OJHUM
JOJKHOCTHBIM JIUIIOM OJTHOBPEMEHHO BEETCS MPUEM TOJIBKO 0HOTO Tocetutens. OIHOBpe-
MEHHOE KOHCYJIbTHPOBAaHUE U (WJIH) PUEM JBYX U 00Jiee TOCETUTENICH HE TOMYCKAIOTCS.

2.10. IMoka3aTeau JOCTYMHOCTH M Ka4deCcTBa NpPeAOCTABJCHUS] MYHHUIMIAIbHON
yeayra

[Tokazarenn MOCTYMHOCTH M KadecTBa IMPEIOCTaBICHUS MYHHUIMNAIBHOM YCIIyTH,
a TaK)Ke X 3Ha4YeHHs MpUBEACHbI B MpuiiokeHnu Ne 1 k HacTosAmeMy AIMUHUCTPATUBHOMY
periamMeHTy.

2.11. IIpoune TpeGOBaHUSA K NMPEAOCTABJICHUI0O MYHUIIUNIAJIBLHOM yCJIyre

2.11.1. bmaHk 3asBicHUs, a TakKXKe IEpPEeYeHb ITOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
MPEIOCTABIICHUSI MYHHUIIUTIAILHON YCIYTH, 3assBUTEIh MOXKET MOJIYYUTh B DJIEKTPOHHOM BHJIE
Ha OdurnmanbHoM caiite 1 Ha EnquHoM moprase.

2.11.2. CocraB nelcTBUNA, KOTOpbIE 3asgBUTENb BIPABE COBEPIUUTH B AJIEKTPOHHOU
dbopMe Tpu MOTy4eHUH MYHULIUTIATFHON YCIYTH C HCIOIb30BaHueM EquHoro moprana:

- MOJTy4eHHe WH(OPMAIIUU O MOPSJIKE U CPOKAX MPEAOCTABICHHSI YCIYTH,

- nocynebHoe (BHecymeOHOE) 00KaJlOBaHME DPEIICHWH W JeUCTBUI (Oe3mercTBHS)
Otaena, nomxHOCTHOTO Jnia OT/AeIa TMO0 MyHUIIMIIATIBHOTO CIYXKAIIIETo.

3. AAMUHHUCTPATHBHbIE POLEAYPbI

3.1. [TocienoBaTeIbHOCTH AAMHUHUCTPATUBHBIX JIeiicTBUI (TIpoueayp)

[IpenocraBienne MyHUIIMTAIBHON YCIYrH BKIIIOYAET B ceOsl CleqyIOIIue aJMUHUCT-
paTUBHEIE IPOLIEAYPHL:

- IpUEM U PErucTpanus 3asaBJIICHUA U JOKYMCHTOB, NPCACTABIICHHBIX IJIA IMOJIYYCHHA
MYHULIMTIAJILHON YCITYTH;

- IPOBEIEHUE IKCIIEPTU3bI PEJCTABIECHHBIX JOKYMEHTOB;

- MIPUHATHE PEUICHUs O MPEAOCTaBICHHUH MYHMIMIIATBHOM yCIyru 1u00 OTKa3e B ee
MPEIOCTaBICHUU U HampaBieHHe 3asBUTENIO0 yBEJAOMIIEHHS 00 OTKa3e B IPEIOCTaBICHUU
MYHULIMTIAJILHON YCITYTH;

- TMOJATOTOBKA M YTBEP)KICHHE DACHOPSDKEHUS AJIMUHHCTpalMd 00 OpraHu3anuu
poBeJIcHUS PU3KYIBTYPHO-03I0POBUTEIHHOTO WM CIIOPTUBHOTO MEPOTIPUSITHS;
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- U3/IaHHE PACTIOPSDKEHUs AJMUHUCTPALUU O MPOBEACHUHN (PU3KYIBTYPHO-0310POBU-
TEJIBHOI'O UM CIIOPTUBHOIO MEPONPUSATHS.

3.2. llpuem u peructpanusi 3asiBJeHHs] U JTOKYMEHTOB, NpPeICTaABJEHHBIX AJs
MOJIy4eHHs] MYHHIUNIAJIbHOM YCIYTH

3.2.1. B naeHp nocTymniaeHus 3asBICHHUS U TOKYMEHTOB B OTIENn JUYHO OT 3asiBUTEINS
WIH 110 T0YTE JOJKHOCTHOE JIMII0, OTBETCTBEHHOE 3a IPUEM 3asIBJICHHS U JOKYMEHTOB!

- IPUHUMAET JJOKYMEHTHI;

- IPOBEPSIET 3asBJIICHUE W IIOJIyYEHHBIE JOKYMEHTBHI, MOJIHOTY U NPaBUIBHOCTb HX
3aI0JIHEHHUS;

- PETUCTPUPYET 3asIBICHUE U JOKYMEHTHI;

- TepefaeT 3asBJIEHUE C MPWIOKEHHBIMU JOKYMEHTaMU HadanbHUKy Otaena nu6o
JUIy, €r0 3aMellalolleMy, A ONPENENIEHUs TOJDKHOCTHOIO JIMLA, OTBETCTBEHHOIO 3a
MPEIOCTaBICHUE MYHUIIUTIATBHON YCITYTH.

3asiBUTEII0 MOXKET OBITH OKa3aHa TIOMOIIb B 3aIIOTHCHUH 3asBIICHUS (3asBICHUI) TpU
MPEIOCTABICHUU MYHULIUTIATBHON YCIYTH.

3.2.2. O xoxe paccMOTpeHHs 3asBJICHHUS, MTOJYYEHHOTO JIMYHO B MTUCbMEHHOU (opme,
JOJIKHOCTHOE JIMLIO, OTBETCTBEHHOE 3a MPEAOCTaBJICHHUE YCIYI'H, 005f3aHO MPOUH(OPMHU-
poBath 3asBUTEIIS JIMYHO WU MIOCPEACTBOM HCIOIB30BAHUS TENC(POHHON CBSI3U.

3.3. [IpoBenenne IKCNEPTU3bI MPEACTABJIEHHBIX JOKYMEHTOB

3.3.1. OcHoBaHuEM A7 Hayaja UCIOJHEHUS aAMHUHUCTPATUBHOM MpOLENYpHI SIBISETCS
MOCTYIJIEHUE JOKHOCTHOMY JIMIly, OTBETCTBEHHOMY 3a MPEJOCTaBICHHE MYHHUIUIAIbHON
yCIyrd, IOKYMEHTOB C IIOpydyeHHMeM HadanpHuka Ortnaena (auma, €ro 3aMeIlarollero)
0 PaCCMOTPEHHUH JOKYMEHTOB.

3.3.2. JIOMKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a IIPEIOCTABICHWE MYHULUNAIbHON
ycIlyry, B TedeHue 1 paboyero AHS O JHA MOJyYeHHUs JOKYMEHTOB OT HadalbHuKa OTaena
(7MIa, ero 3aMeIarollero) paccMaTpUBACT JOKYMEHTHI, OCYILECTBIISIET COJCPKATEIbHYIO
MPOBEPKY TMOJTYYEHHBIX JOKYMEHTOB Ha MPEAMET IOJHOTHl U MPAaBUIBHOCTH 3aIlOJIHEHUS
JOKYMEHTOB U COOTBETCTBHUS INPEACTABICHHBIX NAaHHBIX O 3asBUTENE TPeOOBAaHUSAM, Iepe-
YUCIICHHBIM B TYHKTE 1.2 HacTOAmEro AIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.4. IlpunsiTie peumieHUs1 0 NMPEAOCTABJICHUM MYHMIMNIAJIBHON ycIyru Ju0do oTkase
B ee NMpeoCTaBIeHUHM M HamnpaBjeHHe 3asBUTE/II0 yBeloMJieHHsI 00 0TKa3e B NMpei0CcTaB-
JICHHY MYHUIIUNIAJILHOM yCJIYyI'H

3.4.1. OcHoBaHuEM JUIsl HayaJla UCTIOJHEHHSI aJMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI SBISETCS
noysydyeHue HadaibHUKOM Othena (JIMIIOM, €ro 3aMelariiuM) oT crneuunanucra Otnena,
OTBETCTBEHHOT'O 3a MPEJOCTaBICHUE MYHMIIMIIAIBLHOW YCIYTH, 3asBICHUS U MPUIAraeMbIX
JIOKYMEHTOB /111 PACCMOTPEHUS.

3.4.2. Havanpnuk Otnena (710, €ro 3ameniaroimiee) B TeueHue 1 pabouero mHA
paccmaTpuBaeT oJydyeHHbIe TOKyMeHTHI. [1o pe3yiapTaTaMm paccMOTpEHMs 3asBICHUS U 10KY-
MEHTOB:

a) B Clydae HaJIW4Msi OCHOBAHMM JIsi OTKa3a B MPEIOCTaBICHUU MYHHUIIMIATbHOU
YCIIYTH, YKa3aHHBIX B MyHKTE 2.7.1 HacTosmero AIMHUHUCTPATUBHOTO pErjaMeHTa, NPUHU-
MaeTcs pelieHrne 00 0TKaze B MPEJOCTaBICHUN MyHUIIMTIAIBHOW YCIYTH ¢ yKa3aHUEM NPUYHH
0TKa3a;

0) B ciyyae OTCYTCTBHUSI OCHOBAaHUM Ui OTKa3a B MPEJOCTAaBICHUN MYHUIIUINATbHON
YCIIYTH, YKa3aHHBIX B IMyHKTe 2.7.1 HacTosimero AJIMHUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa, MPUHHU-
MaeTcsl pelieHne O MPEA0CTaBICHUH MyHUIIMITATIbHOM YCIIYTH.

3.4.3. B cnyyae mpuHSTHS pelieHrne 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUHM MYHUIIUIMATHHOU
YCIYTd MYHUIUIAIBHBIN CITyXKallliid, OTBETCTBEHHBIN 3a MPEIOCTABICHUE MYHHIUITAILHOU
yCIyTH, B TeueHue 1 paboyero JHS TOTOBUT YBEAOMIIEHHE 00 OTKa3e B IPOBEICHUH (PU3KYIIb-
TYpPHO-03JOPOBUTENILHOTO WJIM CIIOPTUBHOTO MepornpusTus (rpuioxenue Ne 4 k HacTosiemMy
AJZIMUHUCTPAaTHBHOMY PErJIaMeHTy), HayaabHUK OT/ena (JIMIo, ero 3aMelaroniee) Mo n1uchBaeT
yBeJIOMJICHHE B ajpec 3asBUTENS 00 OTKa3ze B MPEJOCTaBICHUH MYHHIMMIAIBLHOM yCIyru
U TIIEpeJacT ero JOLKHOCTHOMY Jinily OTaena, OTBETCTBEHHOMY 3a JEJI0IPOU3BOJICTBO.
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HomxnoctHoe nuno OTtaena, OTBETCTBEHHOE 3a JEIOMPOU3BOJICTBO, B TeUeHHUE |
pabouero AHA CO AHS MOTy4eHHs yBEJOMIJIEHHsI 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUN MYHUIUMAIbHOM
YCIIYTU PErUCTPUPYET €r0 B JKypHAJIE PETUCTPALNU UCXOASIIUX JOKYMEHTOB, IPUKIIAIbIBACT
MaKeT JOKYMEHTOB, TIOCTYMUBIINX C 3asBICHUEM, U OTIIPABIISIET B ajipec 3asBUTENs (B 3aBU-
CHUMOCTH OT crioco0a oOpariieHust 3asBUTENs).

3.5. IloaroToBKa M yTBepsKAeHHE PaCIHOpPsKeHUs] AIMHUHHCTpPaAUMU 00 OpraHm-
3aliu NpoBeAeHus (PU3KYJIbTYPHO-0310POBUTEIBHOI0 WJIN CIOPTHBHOIO MEPONPUSITHS

3.5.1. B cinyyae npuUHATHSA MOJOKUTEILHOTO PEIICHUS O MPEAOCTaBICHUH MYHHIIU-
NaJbHON YCIYTH JIOJDKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a IMPEJOCTABIECHUE MYHUIUNAIbHON
yciyry, B TedeHue 1 pabodero JHS MoOcie NPUHATHS PELICHHUS:

- TOTOBUT MPOEKT PACHOpPsKEHUST AJIMUHUCTPALIUH;

- TOTOBUT JIUCT COTJIACOBAHUS MPOEKTA PACOPSHKEHUST AIMUHUCTPALIUH.

3.5.2. Haganpauk OTxena (JIMII0, €T0 3aMEIIA0IIEe) COTIACOBBIBAET MPOEKT PaCcIopsi-
KEHUs AJIMUHHUCTPALUU C PYKOBOJUTEISIMUA CTPYKTYPHBIX MOJIpa3ieieHuil AAMUHUCTPALIH.

3.5.3. Tlocne ycnemHoOro coriaacoBaHHs NPOEKTa PACIOPSHKEHUS AJIMUHUCTPALUAN
C PYKOBOJIMUTEISIMUA CTPYKTYPHBIX MOApa3ieleHni AQMUHUCTpanuy HavaupHUK Otaena (aMio,
€ro 3aMellalolllee) HaNpaBiseT IPOEKT pPACIOPsDKEHHS AJIMUHUCTpaluU B YIpaBlieHUE
nenamu aamuHucTpanuu 3ATO r.CeBepoMopck.

3.5.4. Tlocne uznanusa u noanucanus ['maBoit 3ATO r.CeBepoMOpCK pacropsiKEHUs
AnMuHUCTpanuu YHpapieHHe JelaMi PacChUlaeT OPUTHHAIIBI PACHIOPSKEHHS B CTPYKTYpHbBIE
nojpazzenieHus AJMUHUCTPALUY, IPUHUMABIINE Y4acTHE B COTJIACOBAHMM IPOEKTa pacro-
psxkeHUs] AIMUHUCTPALIUH.

3.6. U3nanue pacnopsikeHUusi AJMMHHCTPAIMM O TPOBeAeHHH (PU3KYJIbTYPHO-
03/10POBUTEIbHOI0 HJIN CIIOPTHBHOIO MEPONPUSITHSL.

3.6.1. OcHoBaHueM s Haudajga WCIOJHEHUS aJAMMHHMCTPATUBHOW NPOLEAYpPHI
SIBJIIETCS TIOJyYEHUE JIOJKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 32 IPENOCTABIEHUE YCIIYIH,
OpUTHHAJNIA PACTIOPsDKCHUS AJIMUHUCTPAMUA OO0 OpraHu3alfyl MpOBEACHHS (U3KYIHTYPHO-
0370POBUTEIBHOTO UJIM CIIOPTUBHOI'O MEPOIIPUSITHSIL.

3.6.2. JIOMKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a MPEAOCTABICHHE MYHUIIMITAILHON YCIIyTH,
Ha OCHOBAaHUU IOJIYUEHHOTO PACIOpPSDKEHUS AJIMUHUCTpAaLUMU 00 OpraHu3alvy MPOBeIeHUs
(bU3KYyIBTYPHO-030POBUTEIHLHOTO WIIM CIIOPTUBHOI'O MEPOTIPUSATHS B TEUEHHUE ABYX pabounx
JHEH co IHA ero mojyuyeHus UHPOpMHUpYeT 3asBUTENS MyTeM HalpaBiIeHUs YBEAOMIICHUS 00
OpraHM3aluy MPOBeACHUS (PU3KYIbTYPHO-030POBUTEILHOIO WM CIIOPTUBHOTO MEPONPHUSTUS
(mpunoxxernne Ne 5 Kk HacrosmeMy AJIMHUHUCTPATUBHOMY PETJaMEHTY) 3aKa3HbIM MHCbMOM
C YBEJIOMJICHUEM.

3.6.3. B nenp obOparieHust 3asBUTENsT MyHULIMTAIBHBIA CIY)KaIHi, OTBETCTBEHHBIHN 32
IIPEIOCTABIEHNE MYHULIUIIATBHON YCIYTH:

- BBIJJAET KOIMHIO PACMOPsLKEHUST AIMUHHUCTPALIMU, TTOJIOKEHUS, CMETBI O MPOBEJICHUN
MEpONpUATHS 3asBUTEINIO;

- TIPOBOJUT Pa3bsACHUTEIBHYIO pabOTy 00 opraHU3aIu MPOBEeACHHS (U3KYIBTYPHO-
037I0POBUTEIHHOTO UM CIIOPTUBHOT'O MEPOIPUSITHSIL.

3.6.4. JIomKHOCTHOE JHUIIO, OTBETCTBEHHOE 3a MPEIOCTABICHUE MYHUIMNAIbHON
YCIIyTH, MOCIIE TMOTYYeHHs] PACTIOpsKEHUsT AIMUHUCTPALMU TOTOBUT MUChMa B OpraHU3allli,
JUIA 3aKa3a HEOoOXOAMMOTO PEKBU3UTAa [UIS MPOBEACHUS MEPOIPHATHS (COTIACHO CMeETe
pacnopsKEHHsI O IPOBEACHHUH 3asiBJIEHHOTO MEPOIPUATHSA).

3.6.5. JIoMKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a IPEIOCTABICHHWE MYHULUNAIbHON
YCIYT'H, COTJIACOBBIBACT C 3asBUTEIEM BpeMs BbLIaYM HEOOXOIMMOTO PpEKBU3WUTA IS
IIPOBEJCHUS MEPOIPHUATHS (COTVIACHO CMETE PaCHOpSIKEHMsS] O IPOBEICHUU 3asiBICHHOIO
MEPOTIPUSITHS ).

3.7. UcnipaBjieHHe JONMYIIEHHbIX ONEYATOK U OIIMOOK B BbIIAHHBIX B pe3yJibTare
NpeaocTaBIeHUs] MyYHUIIUNIAJBHOM YCIYTH JOKYMEHTaX

3.7.1. OcHoBaHMeM /JI1 HaYaJla BBINOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOW MPOLIEYPHI SBIISETCS
oOpaiieHue 3asBUTENS B AJMHUHHCTPAIUIO C 3asBICHHEM 00 HCIPaBICHUU AOMYIIEHHBIX
OMEYaTOK M OMIMOOK B BBIJAHHBIX B PE3Yy/IbTAaTe MPEIOCTABICHUS MYHUIIUIMAIHHOU yCITyTU
JIOKYMEHTaX.
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3.7.2. JIo;KHOCTHOE JIMII0, OTBETCTBEHHOE 32 MPEI0CTABICHUE MYHHUIIUIIATbHON YCIYTH,
B CPOK, HE TpeBbIMamui 3 pabounx JHEH C MOMEHTa MOCTYIUICHUS COOTBETCTBYIOIIETO
3asBIICHUS, TIPOBOIUT MIPOBEPKY YKA3aHHBIX B 3asIBJICHUN CBEIACHUM.

3.7.3. KpurepreM NpUHATHUS PEUICHUS MO aJIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYpPE SBISETCS
HAJIMYUE WM OTCYTCTBHE B JOKYMEHTAaX OMEYAaTOK U OLITUOOK.

3.7.4. B ciy4ae BBISBICHHS JIOMYIICHHBIX OMEYATOK W (WMJIK) OMIMOOK B BBIIAHHBIX
B pe3ylibTaTe MPEIOCTaBIICHUS MYHHUIMNAIBbHON YCIYrH JOKyMEHTaX, JOKHOCTHOE JHUIIO,
OTBETCTBEHHOE 3a MPEJI0CTABICHNE MYHULIUITAIbHON YCIIYTH, OCYIIECTBIISIET UX UCIIPABICHUE
anb0 TOATrOTaBIMBAECT yBEAOMJICHHE 00 OTKa3e B HCHPABICHUU OIMEYaTOK U OIIMOOK
C YKa3aHHeM MPUYHMH 0TKa3a.

3.7.5. IOMKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a MPEAOCTABICHHE MYHUIIMITAILHON YCIIYTH,
obOecrieunBaeT HampaBlieHWE 3asBUTENIO 3aKa3HBIM IMOYTOBBIM OTIPABICHHEM COMPOBOU-
TEJILHOTO MUChbMa M UCTIPABIICHHBIX IOKYMEHTOB JIMOO YBEIOMIICHUSI 00 OTKa3e B UCHPABICHUU
OTI€YaTOK U OIIHUOOK.

3.7.6. Cpok UCTIOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX ACUCTBHUM — 7 pabouux THEH.

4. @opMbI KOHTPOJISI 32 UCIIOJTHEHHEM AJIMUHUCTPATHBHOIO perjaMeHTa

4.1. Ilopsiaok ocymIeCTBJICHUA TEKYILIEro KOHTPOJIA 32 cO0JI0IeHNeM U UCIOJIHe-
HHEM OTBETCTBEHHBbIMHM /IO/LKHOCTHBIMHM JIMIIAMH TOJI0KEeHUH AJMHHHUCTPATHBHOIO
periiaMeHTa U MHBIX HOPMATHBHBIX NMPAaBOBBIX AKTOB, YCTAHABJIUBAIOIINX TPeOOBAHUS
K TMpPeJoCTABJIEHUI0 MYHHUIMIAJIBHOW YCJIYrH, a Tak:Ke 3a NPUHATHEM pelleHHil
OTBETCTBEHHBIMHU I0LKHOCTHBIMH JTUIIAMHU

4.1.1 Texymuii KOHTPOJIb 32 MOJHOTOM M Ka4eCTBOM IPENOCTaBIIEHUS MYHULMIAIBHON
YCIIyTH, 32 COOJIFOICHUEM M HMCIIOJIHEHHEM crienuanuctamu OTaena MoJ0KEHUH HACTOSIIEro
AJMUHUCTPATUBHOTO pEerjaMeHTa U UHBIX HOPMAaTUBHBIX MPAaBOBBIX aKTOB, B KOTOPBIX yCTa-
HOBJICHBI TPEOOBaHUS K WCIIOJIHEHUIO MYHHUIUITATBHOW YCIYTH, OCYIIECTBIISETCS HAYAILHIKOM
Otpena (ouuoM, €ro 3aMelalollMM) pETYJISIpHO IIPpU  PAaCCMOTPEHUH JIOKYMEHTOB,
KaCalolUXCsl UCTIONIHEHUS MyHUIIMITAILHON YCITyTH, IEpeJaHHbIX eMy JJIsl TIOIUCaHUSI.

4.1.2. Texyuuid KOHTPOJb OCYIIECTBIISIETCA IyTEM IPOBEPKH CBOEBPEMEHHOCTH,
MOJTHOTHI M KaUeCTBA BHITIOJHEHUS aAMHUHUCTPATUBHBIX MIPOIEAYP B PAMKaX MPea0CTaBICHUS
MYHUILIMITAIEHOM YCITYTH.

4.1.3. [lepnoaAMYIHOCTH OCYIIECTBICHUS KOHTPOJISI 32 COOJIIOJICHUEM CIICIIHAIUCTAMU
Otnena moyioXeHU AJIMUHUCTPATUBHOTO perjamMeHTa B (hopMe IUIAaHOBBIX MPOBEPOK yCTa-
HaBJIMBaeTcs HauaabHUKOM OTiena (JIMLOoM, €ro 3aMeIlatoIIiMm).

4.1.4. Tlo pesynpraTaM TpoBepoK HadanpbHUK OTaena (JIUio, €ro 3ameriaromiee),
OCYLIECTBISIIOMNM TEKYHIIUA KOHTPOJb, JaeT YKa3aHWs 10 YCTPAHEHHUIO BBIABICHHBIX
OTKJIOHCHUH U HAPYLICHUI U KOHTPOIMPYET UX UCIIOTHEHUE.

4.2. TlopsaaoKk U MEPHOAMYHOCTH OCYLIECTBJIECHUS IJIAHOBBIX U BHEIUIAHOBBIX
NMPOBEPOK MOJHOTHI H Ka4eCTBa NMPeJI0CTABJIeHNS MYHHIIUNIAJIbHOH yCJIYrd, B TOM YHcjIe
NMOPAI0K M (pOPMBbI KOHTPOJISI M KAYEeCTBOM NMPEA0CTABICHUSI MyYHHIMIAJILHON yCIyTru

4.2.1. TlnaHoBBIE TPOBEPKH TIOJHOTHI M KadeCTBAa HCIIOJHEHUS MYHHUIUTIATBLHON
YCIIYTH OCYLIECTBIISIIOTCS HadalbHUKOM OTena (JUIoM, €ro 3aMellaloluM) B COOTBETCTBUN
¢ mIaHoM pabotsl Otaena.

4.2.2. BHennaHOBBIE IPOBEPKU IOJHOTHI U KAuecTBA MCIOJHEHUS MYHULIUIAIbHOU
YCIIYTH OCYIIECTBIISIOTCS C IIEJIbIO BBISBJICHUS M YCTPAaHEHUS! HapylIeHUN NpaB 3asBUTENEH,
paccMOTpeHUs, MPUHATHS PEHICHW W TOJITOTOBKM OTBETOB Ha OOpalieHus 3asBHUTENCH,
COZIepIKaIInX KanoObl Ha perieHus, neiictBus (Oe3neiictBue) crermanictoB Otnena. BHernia-
HOBasl MPOBEPKa TaK)Ke€ MOKET IPOBOJAUTHCS [0 KOHKPETHOMY OOpaIleHUI0 3asiBUTENS.

4.2.3. Pe3ynbrarhl mpoBepku 0GOPMIISIFOTCSI B BUJE CIIPABKH, B KOTOPOH OTMEYAIOTCS
BBISIBJICHHBIE HEJOCTATKUM W HapyieHus. CrpaBka MOJNUCHIBaeTCA HadaidbHUKOM OTaena
(JTMIIOM ero 3aMeNIarIIruM) | XpaHuTcs B aene Otnena.

4.3. OTBeTCTBEHHOCTh MYHMIMNAJIBHBIX CIYKAaIlMX M JOJLKHOCTHBIX Jimi Otaena
3a peuleHusi U JelicTBus (0e3geiicTBMe), MPpUHUMAaeMble (OCylleCcTBJAsieMble) B Xoje
NMPeI0CTABJICHNS MYHUIIUNIAJTBHOM YCJIYyTH
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4.3.1. OTBeTCTBEHHOCTh creruanucToB OTAella HACTYNAET MPHU BBIABICHUH B XOJ€
IIPOBEJCHUS MPOBEPKU:

a) HEBBIMOJIHEHUS] AaIMUHUCTPATUBHBIX NEUCTBUN (aIMUHUCTPATUBHBIX MPOIEAYP)
B COOTBETCTBUU C AJIMUHUCTPATUBHBIM PETIIAMEHTOM;

0) HeCOOIOIEHUS TTOCIIEAOBATEIHFHOCTH aIMUHUCTPATUBHBIX JEHCTBUI (aIMUHUCTpA-
TUBHBIX MPOLEAYpP) U CPOKOB HX BBIMOJHEHHUS, YCTAHOBJIEHHBIX AJIMUHHUCTPATHBHBIM
pErIaMeHTOM;

B) HETMIOJHOTHI i HETOCTOBEPHOCTH HH(OPMAITUH, IPEACTABIAEMON B X0/1€ TIPEIOCTAB-
JICHUSI MyHUIIUIIAJIBHOM YCIyTH.

4.3.2. Tlo pe3ynbTaTaM MPOBEICHHBIX MPOBEPOK B CIydac BBISBICHHUS HApYIICHUH
1paB 3asBUTENIEH OCYIIECTBISIETCS PUBJICYEHNE BUHOBHBIX JIMI] K OTBETCTBEHHOCTH B COOTBET-
CTBHUHM C 3aKOHOZATENbCTBOM Poccuiickon denepanni.

4.3.3. Cneuunanuctel OTnena HECYT OTBETCTBEHHOCTh, MPEIYCMOTPEHHYIO 3aKOHO1a-
tenbcTBOM Poccuiickoir denepanuiu, AOKHOCTHBIMM HHCTPYKLUMSMHU, 3a CBOM PEIICHUS
u jaeiictBus (6e3aeiicTBIE), IPUHIUMaeMble (OCYIIECTBISIEMbIE) B XO/€ MPEIOCTAaBICHUS MYyHH-
UUANAIBHON YCIIYTH.

4.3.4. OTBETCTBEHHOCTh 32 OPraHU3AIUIO PAOOTHI TIO MPEIOCTABICHUIO MYHHUIIMITATBHON
yCIIyTU Bo3jaraercsi Ha HadyasibHuKa Otena (JIMio, ero 3aMelaroniee).

4.4. TpeOoBanus Kk MOpsiAKY U opMaM KOHTPOJISI 3a NMpeJocTaBJIeHHe MYHHIH-
NMAJbHON YCJIYI'M €O CTOPOHBI IPAKIaH, 00beJUHEHU U OPraHU3alM i

KonTposp 3a ncnonHeHneM aJMUHHACTPATUBHBIX MPOLELYP MO MPEIOCTABICHUIO MYHU-
[IUMaTBLHON YCIYTH CO CTOPOHBI I'pa)KaH, OObEJMHEHUH U OpraHU3allfil OCYIIeCTBISETCS
MyTeM HaNpaBleHUs WHAUBUAYAIbHBIX WM KOJUIEKTUBHBIX OOpallleHuM, MNpeasioKeHni
10 COBEPIICHCTBOBAHHUIO KAadyecTBa W MOPSAKA MPEAOCTABICHUS MYHHMIIMIAIBHOW YCIYTH,
a TaKXkKe 3asABICHUN W JKano0 ¢ COOOIICHWSIMH O HapylieHu: crenuaimucramu Ortaena
TpeOoBaHUI HACTOAIIETO AIMUHUCTPATUBHOTO PETIIAMEHTA U UHBIX HOPMATUBHBIX TIPABOBBIX
akToB Poccuiickoit denepanmu.

5. locyneOHblii (BHecy1eOHbIH) MOPAIOK 00:KaJ10BAHMSI PeLlIEeHU U e CcTBUI
(0e3meiicTBUI) CTPYKTYPHOIO NOApPAa3AeJieHUusI AIMUHUCTPAIUU, IPEA0CTABJISIIONIEr0
MYHUIIUNIAJTbHBIE YCJIYTH, JOJKHOCTHBIX JHI U MyHHIMIAJBHBIX CJIYKAMX

5.1. Uudopmanus IJsi 3aMHTEPECOBAHHBIX JIMI[ 00 MX MpaBe Ha J0CyaeOHOe
(BHecyeOHOe) 00:xaioBaHue aelcTBUil (Oe3geiicTBUs) W (WIN) pelIeHUl, MPUHATHIX
(ocylecTBIICHHBIX) B X0/1€ MPeI0CTABJICHUS MYHHIIUNIAJIBHON yCJIYrH

5.1.1. 3asBuTenb BOpaBe MOJATh KAIOOY Ha perieHre U (Wim) aeiicteue (0e3eicTBure)
Anmunuctpanuu, Otaena, TOJDKHOCTHBIX JIML, MyHUMLIMIAIBHBIX ciayxamux Otaena, mpe-
JOCTABJISIONINX MYHUIUIIATIBHYIO YCIYTY (fanee — jxanoba).

5.1.2. 3asBUTENTH MOKET OOPATUTHCS C )KATOOOM, B TOM YHCIIE B CISAYIOMMX CIydasx:

1) HapymieHHMe cpoka perucTpalMy 3ampoca O MPEJOCTaBICHUM MYHHULUNATIbHOU
yCIIyTH, 3a1poca, ykazaHHoro B ctatbe 15.1 denepanbhoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3;

2) HapylIeHHE CpOKa MPEIOCTaBICHU MyHUIIUIIAIBHON YCIIYTH;

3) TpeGoBaHME Yy 3asBUTENS JOKYMEHTOB, HE IpPEIyCMOTPEHHBIX HOPMAaTHUBHBIMHU
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickoit @enepanun 1 MypmaHCKol 007acTH, MPAaBOBBIMH aKTaMu
3ATO r.CeBepoMopck U1l IPEAOCTABICHNUSI MyHULIMTIIAIIBHOMN YCIIYTH;

4) oTka3 B IpueMe JOKYMEHTOB, IPEACTABICHUE KOTOPBIX MPEIyCMOTPEHO HOpMa-
TUBHBIMU TPaBOBBIMH akTamu Poccuiickoit @denepannu 1 MypMaHCKoii 0071acTH, TPAaBOBBIMH
aktamMu 3ATO r. CeBepoMOpCK 11 IPELOCTABICHNUS MyHUIIMIIAILHOM YCIIYTH, Y 3asABUTENS;

5) oTka3 B NpPEJOCTaBIECHUH MYHUIMIAIBHOW YCIYTH, €CJIM OCHOBAaHUS OTKaza
HE MpeAyCMOTpPeHb! (hefiepalbHBIMU 3aKOHAMH U NPUHITHIMU B COOTBETCTBUU ¢ HUMH MHBIMU
HOPMAaTHBHBIMU TPaBOBBIMH akTamMu Poccuiickoit ®denepamuu u MypMaHCKoW o0macTH,
npaBoBbiMU akTamMu 3ATO r.CeBepoMOpCK;

6) 3aTpeboBaHuE C 3asABUTENS IPU NPEJOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHON YCIyTH IUIATHI,
HE IIPeJyCMOTPEHHOM HOPMATHBHBIMM IIpaBOBbIMM akTamu Pocculickonn ®enepanuu
U Mypmanckoit o6nactu, mpaBoBeiMu akTamu 3ATO r.CeBepoMOpCK;
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7) oTKa3 opraHa, IpeIOCTABISAIONIET0 MYHHIMIAIbHYIO YCIYTY, €r0 JOJKHOCTHOTO
JUlla B UCHOPABJIEHUU JOMYIIEHHBIX OINEYAaTOK M OIIMOOK B BBIIAHHBIX B peE3ylbTare
MPEIOCTaBICHUSI MYHUIIUIIAIBHON YCIYTH NOKYMEHTAaX MO0 HapyIIeHHE yCTaHOBJICHHOTO
CPOKa TaKUX UCIIPABIICHU;

8) HapylIeHue CpoKa WM MOpsJIKa BbIIAYM JTOKYMEHTOB IO pe3yJbTaTaM IpeIoCTaB-
JICHUS] MyHUITUTIAILHOMN YCITyTH;

9) mpUOCTaHOBIIEHHE MPEJOCTABICHUS MYHHUIIMNAIBHOM YCIYTH, €CIIM OCHOBAHUSA
MPUOCTAHOBIICHUSI HE MPEAYCMOTPEHBI (eiepaIbHBIMU 3aKOHAMU M TPUHATHIMH B COOTBET-
CTBUM C HMMH HHBIMH HOPMAaTHBHBIMH MpPaBOBbIMU akTamu Poccuiickoii dDexpeparuu,
3aKOHAaMH{ U UHBIMH HOPMAaTHUBHBIMH IIPABOBBIMHU akTaMu MypMaHCKON 00J1acTH, TPaBOBBIMU
aktamu 3ATO r.CeBepoMOpCK;

10) TpeboBaHue y 3asgBUTENS TPH NPEIOCTABICHUA MYHUIIUITAIBHOW YCIYTH JOKY-
MEHTOB WU MH(OPMAIUH, OTCYTCTBUE U (WJIH) HETOCTOBEPHOCTh KOTOPHIX HE YKa3bIBAIUCH
IpyU MEepBOHAYATHLHOM OTKa3e B MpHeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IJISl MPEIOCTaBICHUS
MYHHUIIMIIATILHOW yCIyrd, TUOO0 B MPEAOCTABICHHH MYHHIIMIIATBLHOW YCIYTH, 32 HCKIIO-
YEHUEM CJIy4aeB, MPETyCMOTPEHHBIX MYHKTOM 4 yactu 1 cratbu 7 DenepanbHOro 3aKoHa
o1 27.07.2010 Ne 210-®3.

5.2. Opransbl, OpraHu3anuy M YIOJHOMOYEHHBbIC HA PACCMOTPEHHeE KaJo0bl JINLA,
KOTOPbIM MOKeT ObITh HANpAaBJIeHA KaJi00a 3asiBUTE/sI B A0CYyAeOHOM (BHeCyaeOHOM)
nopsiike

[Tpuem xanob ocymiecTBisieTcs: AAMUHUCTpAIel 1100 OTaeIoM 1o padoTe ¢ rpaxknia-
Hamu aamubucTpanuu 3ATO r. CeBepoMopcK.

5.3. Cnoco0b1 uHGopMHUpPOBaHUs 3asiBUTeJIell 0 MOPSAKe MOAAYN M PACCMOTPEHUS
JKaJ1I00bI, B TOM 4YHCJIe C HCO0JIb30BaHneM EQUHOro nmoprasia rocyiapcTBeHHbIX 1 MyHH-
IHMIAJTBHBIX YCIYT (pyHKIMI)

Nudopmanuio o mOpsiKe IMOAAYU M PACCMOTPEHHS KAIOOBI MOXHO TOJIYYUTh
CIEYIOIIUMHU CIIOCOO0aMHU:

1) B uHGOpMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAITMOHHON ceTH «/HTepHeT» Ha odUIIHaTHFHOM
caiite opranoB mectHoro camoymnpasiieHus 3ATO r.CeBepomopck: http://www.citysever.ru;

2) ¢ ucrnonb30BaHueM (enepallbHOM TOCYIapCTBEHHOW HH(GOPMAIIMOHHONW CHCTEMBI
«EnuHplii  mopTam  TOCYJApCTBEHHBIX W MYHHMLIMNAIBHBIX  ycayr  (QyHKIH)»:
http://www.gosuslugi.ru;

3) Ha UHPOPMAIIMOHHBIX CTEH/IaX B MECTaxX MPEAOCTaBICHNUS] MyHUIIUIIAIBHOMN YCIIyTH;

4) moCcpenCcTBOM JIMYHOTO oOpaiieHus (B T.4. MO TeleoHy, MO IEKTPOHHOU TOoUTe,
MOYTOBOH CBSI3BI0) B OTAENE 10 pabote ¢ rpakaanamu anmuaucTparmu 3ATO r.CeBepoMopck.

5.4. IlepeyeHb HOPMATHBHBIX MPABOBBIX AKTOB, PeryJTHPYOIIMX NMOPAIOK 10CY-
ne0HOro (BHecyae0HOr0) 00:KaJIOBaHUSI pelleHWid M AeiicTBuii (0e31eiicTBUsI) opraHa,
NMPeI0CTABJISIOIIEr0 MYHUIIUNIAJIBHYIO YCJIYTY, 2 TAKKE €ro J0J2KHOCTHBIX JIUIL

[IpaBoBOE peryaupoBaHUE OTHOIICHU, BO3HUKAIOIIMX B CBS3H C MOAAYEH M PACCMOTpE-
HUEM 3KaJI00bI, OCYIIECTBIISIETCS B COOTBETCTBUH C:

- ®epepanibHBIM 3aK0HOM OT 27.07.2010 Ne 210-D3;

- noctanoBieHueM agmMuHuctpanuu 3ATO r.CeBepomopck ot 18.10.2018 Ne 1767
«O mpaBunax mMoja4yM W PACCMOTPEHHS >kajno0 Ha pemieHuss u aeicTBus (Oe3aeiicTBhe)
agvuaucTtpaiun 3ATO r1.CeBepoMOpCK, €€ CTPYKTYPHBIX IOAPA3JEIICHUN, HaIEJIEHHBIX
CTaTyCOM HOPUIUYECKUX JHI, U WX JOJDKHOCTHBIX JIHMIl, MYHHUIIMITAJBHBIX CIYKaIUX,
MOJABEAOMCTBEHHBIX WM YUYPEXICHHMM U UX JOJKHOCTHBIX JIMI[, MPEIOCTaBISIOMINX
MYHUIUNATbHBIE YCIyTH, a Takke MBY «MHOroQyHKIIMOHANBHBIN [EHTP MPEAOCTABICHUS
rOCyJapCTBEHHBIX U MyHUIMNATBHBIX yeIyTr 3ATO r.CeBepoMOpCcK» U ero pabOTHUKOB.

[Topsimok  oOkanmoBaHust pemeHud u  gedctBuid  (Oe3meiictBusi) Otaema, ero
JOJKHOCTHBIX JIUL, MYHHUIMIAJIbHBIX CIYXKAIIUX, MPEIOCTABISIOMNUX MYHHUIIUIAIbHYIO
ycayry, pazmeniaercsa B @eaepaibHOM peecTpe U Ha Enqunom moprase.

WNudopmanus, ykazaHHas B HACTOSIIEM paszfelie, MOJJISKUT 00sA3aTeIbHOMY pa3Me-
niennio Ha Enunom noprane. Otaen o0ecreynBaeT B YCTAHOBICHHOM MOPSAKE pa3MelleHUe
U aKTyaJIM3alMIO CBEICHUH B COOTBETCTBYIOIIEM pa3zelie (peaepanbHOro peecrpa.




[Ipunoxenne Ne 1

K AJMUHHUCTPAaTHBHOMY pETJIAMEHTY
MPEI0CTABICHNS] MyHHLUNANBHOHN yCIIyru
«Opraauzanyst mpoBeIeHNs 0(PUITHATbHBIX
(U3KYIBTYPHO-03I0POBUTEIBHBIX M CIIOPTHBHBIX
MEpONPUITHH Ha TEPPUTOPUH MyHHIIUIATEHOTO
obpaszoanus 3ATO r.CeBepoMopck

INOKA3ATEJIN

AOCTYITHOCTH M Ka4ecTBAa MpeI0CTABJeHNS] MYHMIHNIAJIbHON yCJIyru

HopMmatusHoe
Ne IToxka3aTenu JOCTYNHOCTH ¥ Ka4eCcTBA NPeJI0CTaBIeHUS SHAYCHILE
n/n MYHUIIUNIAJTBHOM YCJIYIH
NOKAa3aTeJIs
IToxa3aTenu NOCTYNIHOCTH NPEJIOCTABICHUS MYHUIIUNIAJIBHOM YCJIYTH
1. % 3asBUTENEH, OKUJIABIIUX B OUEepEan 100 %
MIpH TI0J1a4Ye TOKYMEHTOB He Oosiee 15 MUHYT
2. | % 3asBUTENCH, yIOBICTBOPEHHBIX TpapUKOM pabOThl KOMHUTETA 100 %
3. | Hanuuwue Ha cTeHgax B MecTax MPEIOCTaBICHUS YCIIYT 100 %
uH(OPMAIIUU O TOPSIKE MPETOCTABICHUS MYHUIIUTIATLHON YCIYTH
4. | KonuvecTBo B3aUMOACHCTBUI 3asiBUTENS
C MYHUITUTIATHHBIM CITy’kamuM Komurera, 0TBETCTBEHHBIM 5
3a IPEAOCTaBICHNE MyHUIIMIIAJIbHON yCIIyTH,
IPU NPEAOCTABICHUN MYHUIIMIIAIBHOM YCIIyTH
5. | Bo3moxHOCT OSTydyeHUsI MyHULIUIIAIbHON
YCIIYTH B JICKTPOHHOU (hopme et
6. | Bo3MOXHOCTH mosrydyeHHst HH(GOPMAIMU O XO€ MPEJOCTaBICHUS
MYHULIUTIATILHON YCIyTH (B TOM YHCIIE C UCMOJIb30BAHUEM HET
MH(OPMalOHHO-TEJIEKOMM YHUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHI)
7. | BO3MOXHOCTb OJTy4EHUS YCIYTH Yepe3
MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBINA LIEHTP et
IToxa3aTenu kayecTBa NPeJOCTABIEHUSI MYHUIIUNIAJBHON YCIyTH
KoanuecTtBOo 000CHOBAHHEBIX JKaI00 0
2. | CoOmroneHune CpoKOB MPEAOCTABICHHUS] MYHUITUTATHHOM
yeayru (% ciltydaeB Ipe1oCTaBIEHUs yCIyTH 100 %
B YCTAHOBJICHHBIN CPOK C MOMEHTA MpHeMa JTOKYMEHTOB)
3. | % 3asBUTENCH, YIOBICTBOPEHHBIX KYIbTYPOM 100 %
o0cmykuBaHUs (BEKIMBOCTBIO) TTEPCOHAIIA
4. | % 3asBuTENEH yIOBIETBOPEHHBIX KAUECTBOM PE3Y/IbTATOB
TpyZa MyYHULIMIAIBHBIX CIIYXKalllUX [PU IPEJO0CTABICHUN 100 %

MYHUIIMNIAJILHON YCITyTH




ITpunoxenne Ne 2

K AZIMMHHUCTPAaTUBHOMY PEIIaMEHTY
[PEJOCTABICHUS MyHHULMIIAIBHOH YCIyru
«OpraHuzanuust npoBeaeHns 0QUIHATBHBIX
(U3KYIBTYpPHO-03OPOBUTENBHBIX U CIOPTUBHEIX
MEpOMPHUSTHI HA TEPPUTOPUH MyHHIHIIATEHOTO
o6pazosanns 3ATO r.CeBepoMopck»

Hauvaneauky otaena mosiogexu,
(bU3UYECKOM KYIBTYPHI U CIIOPTA
agmunuctpaimu 3ATO r.CeBepoMopck

3ASIBJIEHUE
HA OPraHU3auuIo NpoBeeHus: PU3KYIbTYPHO-0310POBUTEIBLHBIX
U CIOPTHBHBIX MEPONIPUATHI HA TEPPUTOPHH MYHHIIUIIAJIHLHOTO 00Pa30BaHUS
3ATO r.CeBepomopck

Ot

(MoJTHOE HAMMEHOBAHKUE 3asBUTEIIS)
[Ipoiury opraHu3oBaTh NPOBEAEHUE

(monHoe HauMeHOBaHHE (PU3KYIbTYPHO-030POBUTEILHOTO
MEPONPHATHS, CHOPTHBHOTO MEPOIPHATHSA)

Bcpokuc" " 20 r.mo" " 20 r.
Mecto npoBeneHus
JIOTOJTHUTENHHO HEOOXOAMMO MPEyCMOTPETD:

3asBKy Ha MEJHUIIMHCKOE oOecrieueHrne MEPOPUsATHS

3akiroueHre JOroBOpa apeH/ bl (YCIIyT) CIIOPTUBHOTO WM IPYTroro 00beKTa

(HaMMEHOBaHME U aJpeC CIIOPTUBHOTO HIIM APYroro 00beKTa, paclucaHue apeH Ibl 10 JHSAM U Jacam)
O pe3ynbTaTax pacCMOTPEHHUS 3asBJICHUS MPOIITY HHOOPMUPOBATH MEHS

(yxa3biBaercsi criocod cBsizu ((hakc, MOYTOBBIN aapec, N0 TenedoHy, aapec JIEKTPOHHOH MOYTHI)

[Ipunoxenue:

l. IlpoekTt [lonoxxkenuss Ha 1. B 1 2Kk3.

2. IlpoekTt cMeThl pacxofoB Ha _ JI. B 1 9K3.
3. pyrue nokymeHThl Ha 1. B | 9K3.

HacrosmmM s1 NOATBEPKAAI0 JOCTOBEPHOCTH NMPEACTABJICHHOH MHOI0 HH(opManuu.

Jara:
®d.M1.0O. 1 noanmuce 3asIBUTEIN




ITpunoxxenne Ne 3

K AZIMMHHUCTPAaTUBHOMY PEIIaMeHTY
HPEJOCTABICHUS MyHHULMIIAIBHOH YCIyrH
«OpraHu3arys npoBeaeHHs OPUIHATBHBIX
(bU3KyIBTYPHO-0310POBUTEIIBHBIX U CIIOPTUBHBIX
MEpOTPHUSTHI Ha TEPPUTOPUH MYHHIHIIATEHOTO
o6pazosanns 3ATO r.CeBepoMopck»

CMETA

pacxooB

(MeponpusiTe)

Ne

u/n HaumenoBanue crarem pacxogos | Cronmocts | Koa-Bo O0mas cymma
1.

2.

3.

[Hara HOJIHCH PYKOBOJUTENS 0ObEAMHEHUS




[Ipunoxenne Ne 4

K AJMUHHUCTPAaTHBHOMY PETJIAMEHTY
MPE0CTABICHNS] MyHHLUNANBHOHN yCIIyru
«Opraauzanyst mpoBeIeHNs 0(pUITAaTbHBIX
(U3KYIBTYPHO-03I0POBUTEIBHBIX M CIIOPTHBHBIX
MEpONPUITHH Ha TEPPUTOPUH MyHHIIUIATEHOTO
obpaszoanus 3ATO r.CeBepoMopck

(®.1.0. 3asButens)

(ampec 3asBUTEIsN)

®OPMA YBEJOMJIEHUSA
00 oTka3e B PeJOCTABJICHUH MYHHIIUNIAJIbHOM YCJIYyTH

VYBaxkaemblii(as) !
(MMs1, OTUECTBO 3asBUTEJIS)

B cooTrBercTBUM € aAMUHUCTPATHUBHBIM PErJIAMEHTOM IPEIOCTABICHUS MyHUIUITATbHOM
yeayrn  «OpraHu3anus TOpoBeneHUs OQUIHATBHBIX  (PU3KYIBTYPHO-030POBUTEIBHBIX
U CIOPTHBHBIX MEPONPHATHI HA TEPPUTOPUH MYyHHIMNANbHOTO oOpa3zoBanus 3ATO
r.CeBepoOMOpPCK» OTAEIOM MOJIOJEXKH, (PU3NYECKON KYIbTYpbl M CIOPTa aJAMUHUCTPALMH
3ATO r.CeBepoMOpCK TMPHUHATO pelieHne 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUM MYHHUIIUITAIbHON
YCIIYTH B CBS3H C

(Yxa3aTb IpHUYNHY OTKa3a)

HauanpHuk oTnena MOIOAEKH,
¢u3nUecKoil KyIbTyphI U CIIOpTa
anmuauctpanuu 3ATO r.CeBepoMopck

Hara «__ » 20 1.




IIpunoxxenne Ne 5

K AZIMMHHUCTPAaTUBHOMY PEIIaMeHTY
HPEJOCTABICHUS MyHHULMIIAIBHOH YCIyrH
«OpraHuzanuus npoBeaeHns 0QUIHATBHBIX
(bU3KYyIBTYPHO-0310POBUTEIIBHBIX U CIIOPTUBHBIX
MEpOTPHUSTHI HA TEPPUTOPUH MyHHIHIATEHOTO
o6pazosanns 3ATO r.CeBepoMopck»

(®.1.0. 3asBuTens)

(agpec 3asBUTENS)

®OPMA YBEJOMJIEHUSA
0 NMpe0CTABJIEHNH MYHUIINNIAIbHOM YCIyTH

YBakaemblii(as) !
(MMs1, OTYECTBO 3asIBUTEIIS)

B cooTrBercTBUM ¢ aAMUHUCTPATUBHBIM PErJIAMEHTOM IPEJOCTAaBICHUS MyHUIUIATbHOM
yeayrn  «OpraHu3anus TOpoBeleHUs OQUIHATBHBIX  (PU3KYIBTYPHO-030POBUTEIBHBIX
U CIOPTHBHBIX MEPONPHATHI Ha TEPPUTOPHUH MYyHHIMNANbHOTO oOpa3zoBanus 3ATO
r.CeBepoMOpCK» OTAEIOM MOJIOJEXKH, (PU3NYECKOH KyIbTYpPHl M CIOPTa aJAMUHUCTPALUH
3ATO r.CeBepoMopck (manee — OTaen) MPUHATO MOJIOKUTEIILHOE PEIICHHE O MPEI0CTABICHUN
MYHUIIUTATBHON YCIYTH — IPOBEICHUH (PU3KYIbTYPHO-03JOPOBUTEIBHOTO UM CIIOPTUBHOTO
MEpPOIPUITHS

(HauMeHOBaHNE MEPOIIPUATHS)

[Tpocum Bac npuObith B OTaen JUTA TIOJTyYE€HUs KOIIUU
(mata, Bpems)
pacopsKEHUsS O IPOBEAECHUU MEPONIPUATUSA U TOKYMEHTOB.

HaganpHUK oTAeIa MOJIOJCKH,
(U3UYECKON KYJIbTYPHI U CITOPTA
aagmunuctpanuu 3ATO r. CeBepoMopck

Jlata « » 20 1.
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	- проведение экспертизы представленных документов;
	- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо отказе в ее предоставлении и направление Заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	- подготовка и утверждение распоряжения Администрации об организации проведения физкультурно-оздоровительного или спортивного мероприятия;
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	- издание распоряжения Администрации о проведении физкультурно-оздоровительного или спортивного мероприятия.
	3.2. Прием и регистрация заявления и документов, представленных для получения муниципальной услуги
	3.2.1. В день поступления заявления и документов в Отдел лично от Заявителя или по почте должностное лицо, ответственное за прием заявления и документов:
	- принимает документы;
	- проверяет заявление и полученные документы, полноту и правильность их заполнения;
	- регистрирует заявление и документы;
	- передает заявление с приложенными документами начальнику Отдела либо лицу, его замещающему, для определения должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
	Заявителю может быть оказана помощь в заполнении заявления (заявлений) при предоставлении муниципальной услуги.
	3.2.2. О ходе рассмотрения заявления, полученного лично в письменной форме, должностное лицо, ответственное за предоставление услуги, обязано проинформировать Заявителя лично или посредством использования телефонной связи.
	3.3. Проведение экспертизы представленных документов
	3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги, документов с поручением начальника Отдела (лица, его замещающего)  о рассмотрении докумен...
	3.3.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня со дня получения документов от начальника Отдела (лица, его замещающего) рассматривает документы, осуществляет содержательную проверку полученных д...
	3.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо отказе  в ее предоставлении и направление Заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	3.4.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение начальником Отдела (лицом, его замещающим) от специалиста Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, заявления и прилагаемых документов для рассм...
	3.4.2. Начальник Отдела (лицо, его замещающее) в течение 1 рабочего дня рассматривает полученные документы. По результатам рассмотрения заявления и документов:
	а) в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа;
	б) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, принимается решение о предоставлении муниципальной услуги.
	3.4.3. В случае принятия решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня готовит уведомление об отказе в проведении физкультурно-оздоровите...
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	Должностное лицо Отдела, ответственное за делопроизводство, в течение 1 рабочего дня со дня получения уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрирует его в журнале регистрации исходящих документов, прикладывает пакет документо...
	3.5. Подготовка и утверждение распоряжения Администрации об организации проведения физкультурно-оздоровительного или спортивного мероприятия
	3.5.1. В случае принятия положительного решения о предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня после принятия решения:
	- готовит проект распоряжения Администрации;
	- готовит лист согласования проекта распоряжения Администрации.
	3.5.2. Начальник Отдела (лицо, его замещающее) согласовывает проект распоряжения Администрации с руководителями структурных подразделений Администрации.
	3.5.3. После успешного согласования проекта распоряжения Администрации  с руководителями структурных подразделений Администрации начальник Отдела (лицо, его замещающее) направляет проект распоряжения Администрации в Управление делами администрации ЗАТ...
	3.5.4. После издания и подписания Главой ЗАТО г.Североморск распоряжения Администрации Управление делами рассылает оригиналы распоряжения в структурные подразделения Администрации, принимавшие участие в согласовании проекта распоряжения Администрации.
	3.6. Издание распоряжения Администрации о проведении физкультурно-оздоровительного или спортивного мероприятия.
	3.6.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за предоставление услуги, оригинала распоряжения Администрации об организации проведения физкультурно-оздоровительного или спортивно...
	3.6.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, на основании полученного распоряжения Администрации об организации проведения физкультурно-оздоровительного или спортивного мероприятия в течение двух рабочих дней со дня е...
	3.6.3. В день обращения заявителя муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
	- выдает копию распоряжения Администрации, положения, сметы о проведении мероприятия Заявителю;
	- проводит разъяснительную работу об организации проведения физкультурно-оздоровительного или спортивного мероприятия.
	3.6.4. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, после получения распоряжения Администрации готовит письма в организации, для заказа необходимого реквизита для проведения мероприятия (согласно смете распоряжения о проведе...
	3.6.5. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, согласовывает с Заявителем время выдачи необходимого реквизита для проведения мероприятия (согласно смете распоряжения о проведении заявленного мероприятия).
	3.7. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	3.7.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение Заявителя в Администрацию с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
	9
	3.7.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления, проводит проверку указанных в заявлении сведений.
	3.7.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие в документах опечаток и ошибок.
	3.7.4. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных  в результате предоставления муниципальной услуги документах, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет их исправление либо подготавлива...
	3.7.5. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает направление Заявителю заказным почтовым отправлением сопроводительного письма и исправленных документов либо уведомления об отказе в исправлении опечаток и ош...
	3.7.6. Срок исполнения административных действий – 7 рабочих дней.


